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CIRCOLARE N. 90

PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA
Componente 1 — Potenziamento dell offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle
Universita Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale
per il personale scolastico Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 11 novembre 20235,
n. 219.Awiso Prot. 73226 del 27/03/2026- Snodi formativi per la transizione digitale
sull 'utilizzo dell’intelligenza artificiale nella scuola.

TITOLO PROGETTO: AI-EDUCATION
CODICE PROGETTO: M4C112.1-2026-1745
CUP: E84D25005800006

Oggetto: Avvio n. 1 percorso di formazione e approfondimento “ Segreteria Aumentata dalla 1A,
Gestione documentale, Trasparenza e Accessibilitd per gli Uffici di Segreteria

Si comunica che con delibera del collegio dei docenti verbale prot. n.8130 dell’ 11/05/2026 ¢
stato approvato il progetto “Al- EDUCATION” — PNRR Missione 4: Istruzione e Ricerca
Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle
Universita Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale
per il personale scolastico (D.M. 219/2025).

Il progetto, finalizzato a trasformare I'istituzione scolastica in un hub di innovazione digitale
attraverso l'integrazione consapevole dell'Intelligenza Artificiale, mira a creare percorsi
formativi rivolti a docenti, personale ATA, dirigente e alunni. L'obiettivo non é la semplice
adozione di software, ma lo sviluppo di una "forma mentis" capace di usare I'lA per potenziare
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la didattica personalizzata, ottimizzare i processi amministrativi e preparare gli studenti alle
sfide del futuro mercato del lavoro.

Si comunica 1’avvio di N.1 percorso di formazione e approfondimento “Segreteria Aumentata
dalla 1A, Gestione documentale, Trasparenza e Accessibilita per gli Uffici di Segreteria »

Potra effettuare ’iscrizione anche il personale che presta servizio in altra istituzione
scolastica. Il personale in servizio presso I’IC2 Anagni avra accesso prioritario al percorso
proposto.

Al fine di consentire una efficiente organizzazione, sara pertanto necessario compilare il G-
modulo (link presente nella sezione "Procedura di iscrizione™)

Presentazione del corso
Il percorso Governance Digitale, Gestione Documentale, Trasparenza e Accessibilita per gli
Uffici Scolastici € un corso di formazione destinato al personale amministrativo delle
istituzioni scolastiche. Affronta in modo integrato i quattro assi normativi e operativi che oggi
caratterizzano il lavoro degli uffici di segreteria: la governance della privacy e dell'intelligenza
artificiale, la corretta gestione documentale digitale, gli obblighi di trasparenza e i requisiti di
accessibilita dei siti web.
Destinatari: DSGA (Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi), Assistenti
Amministrativi (area personale, didattica, contabilita, protocollo), Assistenti Tecnici con
funzioni di supporto all'amministrazione digitale, Collaboratori scolastici con incarichi
amministrativi
Obiettivi generali
e Conoscere e applicare le norme GDPR e Al Act nel contesto degli uffici scolastici
e (Gestire correttamente il protocollo informatico, la firma digitale, la PEC e
l'archiviazione elettronica a norma con 1’ausilio dell’TA
e Garantire il rispetto degli obblighi di trasparenza: Albo Pubblicita Legale,
Amministrazione Trasparente, accesso civico FOIA con ’ausilio dell’TA
e Verificare e migliorare l'accessibilita del sito web scolastico secondo le norme vigenti
(Legge 4/2004, WCAG 2.1, AgID) con I’ausilio dell’TA
e Saper utilizzare strumenti digitali specifici per ciascuna area (software di protocollo,
ANAC, AglID, piattaforme di trasparenza) con ’ausilio dell’IA

Calendario
Struttura del percorso di formazione: 6 lezioni in modalita sincrona online (tot 18h)

GIORNO ORARIO
Lezione 1 mercoledi 14 ottobre 2026 12:00- 15:00
Lezione 2 mercoledi 21 ottobre 2026 12:00- 15:00
Lezione 3 mercoledi 28 ottobre 2026 12:00- 15:00
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Lezione 4 mercoledi 4 novembre 2026 12:00- 15:00

Lezione 5 mercoledi 11 novembre 2026 | 12:00- 15:00

Lezione 6 mercoledi 18 novembre 2026 | 12:00- 15:00

Procedura di iscrizione
1. Tutti gli interessati ad effettuare 1’iscrizione avranno cura di compilare il modulo
Google accessibile al seguente link: https://forms.gle/ujfEL6biccFJyLKz9

2. 11 personale in servizio presso I’Istituto Comprensivo 2° Anagni avra cura di
formalizzare [I’iscrizione sulla piattaforma Scuola Futura dal 07/10/2026 al
13/10/2026 mediante il seguente codice ID: 460534

Per il personale in servizio presso altra istituzione scolastica, 1’iscrizione al corso verra
effettuata dagli organizzatori mediante le informazioni fornite attraverso il GModulo. I
personale avra cura di verificare 1’effettivo inserimento tra i partecipanti al corso accedendo
alla piattaforma Scuola Futura.

IL DIRIGENTE
Prof.ssa Daniela GERMANO

Documento firmato digitalmente
ai sensi del Codice Amministrazione Digitale CAD
e norme ad esso connesse

DANIELA
GERMANO
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